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[bookmark: _Toc159004375]Подготовка и проведение проверки сотрудниками Военных комиссариатов за Гражданина
Вы приступаете к проверке «Личный кабинет Реестра повесток». 
Перед началом работы прочтите данную инструкцию до конца!

«Личный кабинет Реестра повесток» проверяется в ознакомительных целях для отработки модели поведения самого гражданина. Сотрудником Военного комиссариата проводится анализ отображения информации о совершенных действиях в отношении гражданина в личном кабинете Реестра повесток (далее – ЛК РП), в том числе о направленной повестке.
Первый этап проверки проводится на условно реальных данных, поэтому записи, с которыми вы будете работать на данном этапе проверки  это несуществующие граждане, а личные кабинеты на ЕПГУ и в Реестре повесток созданы в тестовом режиме.
Этап проверки на условно реальных данных позволит Вам ознакомиться с функциональностью ЛК РП и подготовиться к началу обработки реальных персональных данных граждан.
Предварительно сотрудники НПЦ ИРС и Минцифры России подготовили файлы для загрузки данных. Сотрудники ГОМУ произвели загрузку файлов в систему, и вы увидели записи о гражданах в своих разделах.
Каждый Военный комиссариат субъекта увидит все записи о состоящих на учете гражданах на территории субъекта. Каждый муниципальный военкомат увидит только тех, кто состоит на учете в его военкомате.
Для удобства определения корректного значения результата выполняемых операций подготовлен План (приложение 1), в котором указано количество записей, которые необходимо обработать за период работы с проверяемыми компонентами ЕРВУ. В инструкциях по проверке компонентов ЕРВУ имеются пошаговые разъяснения, в том числе по проверке ЛК РП. 
Ваш Военный комиссар может распределить эти записи в виде заданий на день или такие задания может направить ГОМУ ГШ.
Период проведения проверки ЛК РП с 16.02.2024 по 28.02.2024.
Обратите внимание, что в данной инструкции собрана информация о ЛК РП.
Действия за гражданина выполняются сотрудником Военного комиссариата с ознакомительной целью вне ЕРВУ в тестовом личном кабинете Реестра повесток (авторизация за Гражданина).

Справочно: Обратите внимание, что после каждого действия указано время, которое требуется системе на выполнение операции, если время реальное отличается от указанного в инструкции, сообщите об этом через ТБД.


[bookmark: _Toc159004376]Вход в личный кабинет Реестра повесток (ЛК РП)
[bookmark: _Toc154071004][bookmark: _Toc157447360]Для входа в систему перейти по ссылке https://svcdev-reestrpovestok.test.gosuslugi.ru/
[image: ][image: ][image: ][image: ]
Ориентировочное время выполнения: менее 1 секунды.

Для входа в личный кабинет Реестра повесток ввести «СНИЛС» и «Пароль». 
[image: ][image: ][image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 секунды.
Справочно: данные будут направлены в Военные комиссариаты, и учитывать граждан, загруженных в ЕРВУ. (данные из файлов УРИ)

Нажать на кнопку «Войти»
[image: ][image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 секунды.

1. [bookmark: _Toc159004377]Действия гражданина для проверки информации о себе после внесения в Реестр воинского учета (конвертация) 
Осуществить вход в личный кабинет Реестра повесток (ЛК РП)
Результат входа представлен ниже в отношении вошедшего гражданина:
[image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 секунды.


Проверить ФИО, информацию о нахождении на воинском учете
[image: ][image: ]
Ориентировочное время выполнения: менее 1 секунды.

Нажать на кнопку «Мои данные» и перейти в раздел со сведениями с «ГосУслуг»
[image: ][image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 секунды.
Проверить свои сведения с «ГосУслуг» (дата рождения, СНИЛС, реквизиты паспорта)
[image: ]
Ориентировочное время выполнения: 1 минута.



Нажать кнопку «Назад» и вернуться в личный кабинет Реестра повесток
[image: ][image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 секунды.



Выйти из личного кабинета Реестра повесток
[image: ][image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 секунды.
[bookmark: _Toc154071008][bookmark: _Toc157447364]	

Результат выхода: возвращение на стартовую страницу личного кабинета Реестра повесток
[image: ]

2. [bookmark: _Toc159004378]Действия гражданина для проверки информации о себе после актуализации сведений в Реестре воинского учета 
Осуществить вход в личный кабинет Реестра повесток (ЛК РП)
Результат входа:
[image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 секунды.


Проверить ФИО, информацию о нахождении на воинском учете
[image: ][image: ]
Ориентировочное время выполнения: менее 1 секунды.
Нажать на кнопку «Мои данные» и перейти в раздел со сведениями с «ГосУслуг»
[image: ][image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 секунды.

Проверить свои сведения с «ГосУслуг» (дата рождения, СНИЛС, реквизиты паспорта)
[image: ]
Ориентировочное время выполнения: 1 минута.


Нажать кнопку «Назад» и вернуться в личный кабинет Реестра повесток
[image: ][image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 секунды.


В личном кабинете Реестра повесток в подразделе «Воинский учет» нажать кнопку «Запросить выписку»
[image: ][image: ][image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 минуты.
Название кнопки изменится на «Скачать выписку». Для выгрузки файла «Выписка из Реестра воинского учета» (выписка из РВУ) - нажать на кнопку «Скачать выписку»
[image: ][image: ]
Далее просмотреть и зафиксировать в скаченном файле отображенные изменения (актуализация сведений из ГИР ВУ).
Выйти из личного кабинета Реестра повесток
[image: ][image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 секунды.
	


Результат выхода: возвращение на стартовую страницу личного кабинета Реестра повесток
[image: ]
3. [bookmark: _Toc159004379]Действия гражданина по получению информации о себе до постановки на учет в Реестре воинского учета
Осуществить вход в личный кабинет Реестра повесток (ЛК РП)
Результат входа:
[image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 секунды.
[image: ]Выйти из личного кабинета Реестра повесток
[image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 секунды.
	Результат выхода: возвращение на стартовую страницу личного кабинета Реестра повесток
[image: ]


4. [bookmark: _Toc159004380]Действия гражданина для ознакомления с информацией о себе после постановки на учет в Реестре воинского учета – запрос выписки из РВУ
Осуществить вход в личный кабинет Реестра повесток (ЛК РП)
Результат входа:
[image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 секунды.
Проверить ФИО, информацию о нахождении на воинском учете
[image: ][image: ]
Ориентировочное время выполнения: менее 1 секунды.
В личном кабинете Реестра повесток в подразделе «Воинский учет» нажать кнопку «Запросить выписку»
[image: ][image: ][image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 минуты.
Название кнопки изменится на «Скачать выписку». Для выгрузки файла «Выписка из Реестра воинского учета» (выписка из РВУ) - нажать на кнопку «Скачать выписку»
[image: ][image: ]
Далее просмотреть и зафиксировать в скаченном файле постановку на воинский учет.
Выйти из личного кабинета Реестра повесток
[image: ][image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 секунды.
	Результат выхода: возвращение на стартовую страницу личного кабинета Реестра повесток
[image: ]

5. [bookmark: _Toc159004381]Действия гражданина после постановки на учет в Реестре воинского учета и направления повестки (призыв) – запрос выписки из РП
Осуществить вход в личный кабинет Реестра повесток (ЛК РП)
Результат входа: в личном кабинете Реестра повесток отображается информация о повестке и временной мере – запрет на выезд из Российской Федерации
[image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 секунды.
Нажать на кнопку «Открыть повестку»
[image: ][image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 секунды.
Проверить сведения о направленной повестке: серия и номер, дата и время явки в военкомат, адрес военкомата и т.д.
[image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 секунды.
Нажать кнопку «Назад» для возвращения в личный кабинет Реестра повесток
[image: ][image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 секунды.




Для просмотра информации о введенной временной мере – запрет на выезд из Российской Федерации нажать на кнопку «Посмотреть детали»
[image: ][image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 секунды.

Проверить информацию о введенной мере (наименование и адрес военкомата)
[image: ]
Ориентировочное время выполнения: менее 1 секунды.


Нажать кнопку «Назад» для возвращения в личный кабинет Реестра повесток
[image: ][image: ]
В личном кабинете Реестра повесток в подразделе «Повестки» нажать кнопку «Запросить выписку». Название кнопки изменится на «Скачать выписку». Для выгрузки файла «Выписка из Реестра повесток» (выписка из РП) - нажать на кнопку «Скачать выписку»
[image: ][image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 минуты.


Далее просмотреть и зафиксировать в скаченном файле информацию о направленной повестке.
Выйти из личного кабинета Реестра повесток
[image: ][image: ]
Ориентировочное время реагирования: менее 1 секунды.
	Результат выхода: возвращение на стартовую страницу личного кабинета Реестра повесток
[image: ]
[bookmark: _Toc158475766][bookmark: _Toc158821938][bookmark: _Toc159004382][bookmark: _GoBack]Приложение 1
ВНИМАНИЕ: Если для Вас установлен план на день, то вы сверяете количество с планом на день. Если вы выполняете проверку сразу по всему массиву и за один день, а не разбиваете задачу на неделю, то можно пользоваться общим планом на проверку компонента.
Для контроля выполнения общего плана проверки из столбца «Наименование организации» выбираем показатели своего военкомата (для военкомата субъекта выбирается строка с наименованием области) и сравниваем плановое значение с фактически выполненными действиями.



* В случае получения результата, отличного от описанного в инструкции 
или возникновения ошибки, направить обращение посредством обратной связи в службу технической поддержки ТБД с приложением снимка экрана с результатом ошибки.


26
	№ п/п
	Наименование организации
	Количество записей
	Количество потоков обработки (сотрудник + АРМ)
	Доступ в Реестр повесток

	
	
	
	
	Состоит на учёте (вход)
	Состоит на учёте (выписка)
	Состоит на учёте (информирование)
	Не состоит на учёте (вход)
	Не состоит на учёте (выписка)
	Не состоит на учёте (информирование)

	
	
	
	
	План
	План
	План
	План
	План
	План

	1
	Липецкая область
	258 719
	91
	1 184
	1 184
	1 184
	148
	148
	148

	2
	ВК Задонского района Липецкой области, г. Задонск
	7 075
	6
	80
	80
	80
	10
	10
	10

	3
	ВК Чаплыгинского района Липецкой области, г. Чаплыгин
	6 714
	4
	48
	48
	48
	6
	6
	6

	4
	ВК Тербунского и Воловского районов Липецкой области, с. Тербуны
	7 634
	6
	80
	80
	80
	10
	10
	10

	5
	ВК Добринского района Липецкой области, пос. Добринка
	7 380
	7
	96
	96
	96
	12
	12
	12

	6
	ВК города Грязи и Грязинского района Липецкой области, г. Грязи
	19 106
	4
	48
	48
	48
	6
	6
	6

	7
	ВК Лебедянского района Липецкой области, г. Лебедянь
	10 102
	6
	80
	80
	80
	10
	10
	10

	8
	ВК Липецкого района Липецкой области, г. Липецк
	13 375
	6
	80
	80
	80
	10
	10
	10

	9
	ВК Долгоруковского района Липецкой области, с. Долгоруково
	3 901
	4
	48
	48
	48
	6
	6
	6

	10
	ВК Краснинского района Липецкой области, с. Красное
	3 102
	5
	64
	64
	64
	8
	8
	8

	11
	ВК Усманского района Липецкой области, г. Усмань
	10 941
	4
	48
	48
	48
	6
	6
	6

	12
	ВК города Данков Данковского и Лев-Толстовского районов Липецкой области, г. Данков
	11 031
	5
	64
	64
	64
	8
	8
	8

	13
	ВК города Елец и Елецкого района Липецкой области, г. Елец
	28 382
	4
	48
	48
	48
	6
	6
	6

	14
	ВК города Липецк Липецкой области, г. Липецк
	112 881
	8
	112
	112
	112
	14
	14
	14

	15
	ВК Хлевенского района Липецкой области, с. Хлевное
	4 495
	5
	64
	64
	64
	8
	8
	8

	16
	ВК Измалковского района Липецкой области, с. Измалково
	3 233
	4
	48
	48
	48
	6
	6
	6

	17
	ВК Становлянского района Липецкой области, с. Становое
	3 995
	7
	96
	96
	96
	12
	12
	12

	18
	ВК Добровского района Липецкой области, с. Доброе
	5 372
	6
	80
	80
	80
	10
	10
	10

	19
	Рязанская область
	241 561
	62
	752
	752
	752
	94
	94
	94

	20
	ВК Клепиковского района Рязанской области, г. Спас-Клепики
	5 560
	4
	48
	48
	48
	6
	6
	6

	21
	ВК города Касимов и Касимовского района Рязанской области, г. Касимов
	11 280
	5
	64
	64
	64
	8
	8
	8

	22
	ВК Ухоловского Сапожковского и Сараевского районов Рязанской области, раб.пос. Ухолово
	8 219
	5
	64
	64
	64
	8
	8
	8

	23
	ВК Рыбновского района Рязанской области, г. Рыбное
	7 863
	3
	32
	32
	32
	4
	4
	4

	24
	ВК Московского и Железнодорожного районов города Рязань Рязанской области, г. Рязань
	65 406
	5
	64
	64
	64
	8
	8
	8

	25
	ВК города Скопин Скопинского и Милославского районов Рязанской области, г. Скопин
	14 245
	4
	48
	48
	48
	6
	6
	6

	26
	ВК города Шацк Шацкого и Чучковского районов Рязанской области, г. Шацк
	6 519
	4
	48
	48
	48
	6
	6
	6

	27
	ВК Ряжского и Александро-Невского районов Рязанской области, г. Ряжск
	8 576
	4
	48
	48
	48
	6
	6
	6

	28
	ВК Пронского и Старожиловского районов Рязанской области, раб.пос. Пронск
	10 747
	3
	32
	32
	32
	4
	4
	4

	29
	ВК Рязанского и Спасского районов Рязанской области, г. Рязань
	14 623
	3
	32
	32
	32
	4
	4
	4

	30
	ВК города Михайлов Михайловского и Захаровского районов Рязанской области, г. Михайлов
	9 762
	5
	64
	64
	64
	8
	8
	8

	31
	ВК Шиловского и Путятинского районов Рязанской области, раб.пос. Шилово
	10 022
	3
	32
	32
	32
	4
	4
	4

	32
	ВК Октябрьского и Советского районов города Рязань Рязанской области, г. Рязань
	51 211
	6
	80
	80
	80
	10
	10
	10

	33
	ВК Кораблинского района Рязанской области, г. Кораблино
	4 693
	4
	48
	48
	48
	6
	6
	6

	34
	ВК города Сасово Ермишинского Кадомского Сасовского и Пителинского районов Рязанской области, г. Сасово
	12 835
	4
	48
	48
	48
	6
	6
	6

	35
	Сахалинская область
	108 256
	52
	624
	624
	624
	78
	78
	78

	36
	ВК города Александровск-Сахалинский Александровск-Сахалинского и Тымовского районов Сахалинской области, пгт Тымовское
	5 407
	4
	48
	48
	48
	6
	6
	6

	37
	ВК города Оха и Охинского района Сахалинской области, г. Оха
	5 554
	4
	48
	48
	48
	6
	6
	6

	38
	ВК города Углегорск Томаринского и Углегорского районов Сахалинской области, г. Углегорск
	6 143
	4
	48
	48
	48
	6
	6
	6

	39
	ВК города Холмск и Холмского района Сахалинской области, г. Холмск
	9 696
	4
	48
	48
	48
	6
	6
	6

	40
	ВК города Корсаков и Корсаковского района Сахалинской области, г. Корсаков
	8 955
	5
	64
	64
	64
	8
	8
	8

	41
	ВК города Поронайск Макаровского Поронайского и Смирныховского районов Сахалинской области, г. Поронайск
	9 255
	3
	32
	32
	32
	4
	4
	4

	42
	ВК городского округа Южно-Курильский Сахалинской области, пгт Южно-Курильск
	1 806
	3
	32
	32
	32
	4
	4
	4

	43
	ВК Анивского района Сахалинской области, г. Анива
	3 871
	3
	32
	32
	32
	4
	4
	4

	44
	ВК города Невельск и Невельского района Сахалинской области, г. Невельск
	3 870
	4
	48
	48
	48
	6
	6
	6

	45
	ВК города Южно-Сахалинск Сахалинской области, г. Южно-Сахалинск
	43 173
	5
	64
	64
	64
	8
	8
	8

	46
	ВК города Долинск и Долинского района Сахалинской области, г. Долинск
	5 656
	5
	64
	64
	64
	8
	8
	8

	47
	ВК городских округов Курильский и Северо-Курильский Сахалинской области, г. Курильск
	1 950
	4
	48
	48
	48
	6
	6
	6

	48
	ВК Ногликского района Сахалинской области, пгт Ноглики
	2 920
	4
	48
	48
	48
	6
	6
	6
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В случае возникновения проблемных вопросов по работе в ЕРВУ, обращайтесь по телефону дежурной смены ГВЦ: АТС-Р 10-800-71-52, АТС-МО 8(495)498-96-73.
В случае возникновения проблемных вопросов по работе в ТБД, обращайтесь по телефону технической поддержки «НПЦ ИРС» в ГОМУ: АТС-Р 10-800-52-42, АТС-МО 8(495)498-94-18.
В случае возникновения проблемных вопросов по работе в ИС «Горизонт», обращайтесь по телефону технической поддержки «НПЦ ИРС»: АТС-МО 
8(495)137-51-41, 8(800)100-40-90.

Шаг 1 – Для входа в личный кабинет ТБД выберите военный комиссариат в поле «Объект» и пароль в поле «Пароль».  
[image: ]

Шаг 2 – В меню в левой части рабочей панели, выберите раздел «Обратная связь». 
 [image: ]

Шаг 3 – Для создания нового обращения нажмите на кнопку «Зарегистрировать обращение».
[image: ]

Шаг 4 – Заполните предложенную форму, для регистрации обращения.
[image: ]

Шаг 5 – Для прикрепления файлов нажмите кнопку «Прикрепить документ».
[image: ]

Шаг 6 – Для отправления обращения нажмите кнопку «Отправить».
[image: ]


Форма отправки предложений военных комиссариатов по доработке ЕРВУ (пример):
1. Военный комиссариат: Задонского (район) Липецкой (область);
2. Ответственное лицо: Иванов Иван Иванович (комиссар);
3. Описание шага по доработке/изменениям: Предложения по доработке: сделать автоматическое закрытие вкладок меню.
4. Прикладывается снимок экрана (при необходимости)
.
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